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Správa č. 3/2025  

V súlade s § 18d a § 18f  zákona číslo 369/1990 Zb. o obecnom zriadení v znení neskorších predpisov 

a v súlade s Plánom kontrolnej činnosti hlavnej kontrolórky Obce Spišské Bystré na I. polrok 2025, bola 

vykonaná  

 

Kontrola výberu správnych poplatkov v zmysle zákona č. 145/1995 Z. z. 

o správnych poplatkoch. 

 

Kontrolovaný subjekt:  Obec Spišské Bystré  

 Mgr. Marián Luha, starosta obce 

  

Kontrolované obdobie: rok 2024 

V termíne:   máj 2025 

Cieľ kontroly: Overiť výber správnych poplatkov obcou v zmysle zákona č. 145/1995 Z. z. o 

správnych poplatkoch a dodržiavanie všeobecne záväzných právnych predpisov alebo vnútorných 

predpisov obce súvisiacich s predmetom kontroly. 

Predložené doklady ku kontrole: sadzobník správnych poplatkov, evidencia správnych poplatkov, 

plnenie rozpočtu príjmov - správne poplatky, prehľad pohybov v pokladni a v bankových výpisoch za 

správne poplatky, osvedčovacia kniha listín a osvedčovacia kniha podpisov, spisy stavebného úradu. 

Záväzné materiály:  

o Zákon č. 145/1995 Z. z. o správnych poplatkoch,  

o Zákon č . 211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe k informáciám,  

o Zákon č. 583/2004 Z. z. o rozpočtových pravidlách územnej samosprávy , 

o Opatrenie MF SR č. MF/010175/2004-42, ktorým sa ustanovuje druhová klasifikácia, 

organizačná klasifikácia a ekonomická klasifikácia rozpočtovej klasifikácie,  

o Zákon č. 431/2002 Z. z. o účtovníctve,  

o Zákon č. 357/2015 Z. z. o finančnej kontrole a audite a o zmene a doplnení niektorých zákonov,  

o Zákon č. 369/1990 Zb. o obecnom zriadení,  

o Sadzobník správnych poplatkov vyberaných obcou Spišské Bystré. 

 

Kontrola výberu správnych poplatkov sa riadi predovšetkým zákonom č. 145/1995 Z. z. o správnych 

poplatkoch, ktorý upravuje poplatky vyberané za úkony a konania orgánov štátnej správy, vyšších 

územných celkov a obcí. Tento zákon stanovuje druhy poplatkov, ich sadzby, spôsob platenia a 

výnimky, pričom je pravidelne novelizovaný, aj v roku 2024.  

Zákon č. 145/1995 Z. z. o správnych poplatkoch ustanovuje správne poplatky,  ktoré sa platia za úkony 

a konania orgánov štátnej správy, vyšších územných celkov, obcí. 
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Podľa §2 sú predmetom poplatkov úkony a konania správnych orgánov, ktoré sú uvedené v sadzobníku 

správnych poplatkov (ďalej len „sadzobník“). Sadzobník tvorí prílohu zákona. Podľa § 3 citovaného 

zákona poplatníkom je právnická osoba alebo fyzická osoba, ktorá dala podnet na úkon alebo konanie. 

V zmysle § 6 ods. 1 citovaného zákona sadzba poplatku je určená v sadzobníku pevnou sumou alebo 

percentuálnou sadzbou zo základu poplatku. O oslobodení od poplatkov pojednáva § 4. Sadzba poplatku 

je určená v sadzobníku pevnou sumou alebo percentuálnou sadzbou zo základu poplatku. Poplatky sa v 

obci platia v hotovosti, alebo prevodom z účtu v banke. Poplatky sa platia v eurách. Platbu poplatku je 

poplatník povinný označiť identifikačnými údajmi, ktorými sú najmä číslo účtu, variabilný symbol, ak 

mu správny orgán tieto údaje oznámi. 

Poplatky určené v sadzobníku pevnou sumou, platia sa bez výzvy a sú splatné pri podaní, ktoré smeruje 

k vykonaniu úkonu alebo k uskutočneniu konania. 

Kontrolou bolo preverené: 

1. Povinnosť zverejnenia sadzobníka správnych poplatkov podľa § 5 ods. 1 písm. f) zákona 

č. 211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe k informáciám. 

Obec má vydaný sadzobník správnych poplatkov v zmysle zákona č. 145/1995 Z. z. o správnych 

poplatkoch. Kontrolou bolo zistené, že sadzobník je zverejnený na internetovej stránke obce, je splnená 

zákonná povinnosť v zmysle § 5 ods. 1 písm. f)  zákona o slobodnom prístupe k informáciám. 

2. Evidencia poplatkov. 

V zmysle §15a, ods. 3 zákona o správnych poplatkoch je obec povinná viesť priebežnú evidenciu 

o vykonaných spoplatňovaných úkonoch a konaniach, ich počte, o príslušných sadzbách poplatkov 

a sumách vybraných poplatkov za tieto úkony a konania.  

Obec vedie evidenciu správnych poplatkov elektronicky prostredníctvom účtovného programu. Ku 

kontrole boli predložené zoznamy správnych poplatkov za kontrolované obdobie, kde je uvedené doklad 

číslo, dátum, účet, ekonomická klasifikácia, a v poznámke je popis správneho poplatku, či sa jedná 

o overenie listiny, podpisu, potvrdenie o pobyte, kolaudáciu atď. 

Podľa Metodického usmernenia MF SR č. MF/010175/2004 – 42 v platnom znení sú správne poplatky v 

rámci hlavnej kategórie ekonomickej klasifikácie rozpočtovej klasifikácie zatriedené nasledovne:  

Hlavná kategória  200 nedaňové príjmy  

Kategória   220 administratívne poplatky a iné poplatky a platby  

Položka   221 administratívne poplatky  

Podpoložka   221004 ostatné poplatky  

 

Obec vedie správne poplatky v účtovníctve v zmysle Metodického usmernenia. 

Poverený zamestnanec obce vedie samostatnú čiastočnú evidenciu správnych poplatkov – potvrdenie 

o pobyte, osvedčenie podpisu, osvedčenie listín, rybársky lístok, čím je zabezpečený presný prehľad 

vyberaných správnych poplatkov. 
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3. Kontrola správnosti poplatkov. 

Na základe predložených podkladov z účtovníctva boli skontrolované príjmy za správne poplatky, ktoré 

súvisia s konkrétnymi úkonmi obce uvedených v sadzobníku správnych poplatkov. 

Stavebná správa 

Kontrolou boli preverené náhodne vybrané spisy stavebného úradu a skontrolované výšky a úhrady 

jednotlivých správnych poplatkov: 

Číslo dokladu Suma Dátum úhrady 

správneho 

poplatku 

Popis 

P1/P/80 25,00 06.02.2024 Stavebné povolenie garáž + spevnená plocha 

P3/34 30,00 11.03.2024 Žiadosť o vydanie stavebného povolenia - dvojgaráž 

P1/P/170 10,00 12.03.2024 Ohlásenie stavebných úprav 

P1/P/193 50,00 14.03.2024 Žiadosť o vydanie stavebného povolenia na RD 

P1/P/521 35,00 30.04.2024 Kolaudácia RD 

P1/P/521 10,00 30.04.2024 Ohlásenie drobnej stavby 

P3/244 150,00 07.05.2024 Dodatočné povolenie stavby 

P1/P/759 35,00 23.07.2024 Návrh na podanie kolaudačného rozhodnutia 

P1/P/891 10,00 17.09.2024 Ohlásenie stavebných úprav 

P3/396 10,00 02.12.2024 Predĺženie doby výstavby 

 
Uvedené sumy súhlasia so sumami zaúčtovanými v účtovníctve. K vydaným povoleniam a 

rozhodnutiam boli priložené písomné podklady, na základe ktorých obec v zmysle zákona vyrubila 

správny poplatok. Každý spis je uzatvorený a je na neho vytvorený spisový obal s príslušným 

evidenčným číslom. 

Rybársky lístok 

Poplatok za rybársky lístok sa vyberá na základe zákona č. 145/1995 Z. z. o správnych poplatkoch - 

časť Pôdohospodárstvo, Položka 38. 

Číslo dokladu Suma Dátum úhrady 

správneho 

poplatku 

Popis 

P2/P/58 10,00 24.04.2024 Rybársky lístok ročný 

P2/P/66 25,00 06.05.2024 Rybársky lístok 3 ročný 

P2/P/66 25,00 06.05.2024 Rybársky lístok 3 ročný 

P1/P/1149 5,00 06.12.2024 Rybársky lístok mesačný 

  
Osvedčovanie listín a podpisov 

Osvedčenie odpisu (fotokópie), výpisu alebo písomnej informácie z úradných kníh je v zmysle 

sadzobníka správnych poplatkov stanovené vo výške 2€ za každú aj začatú stranu v slovenskom jazyku. 

Osvedčenie podpisu na listine alebo jej rovnopise je v zmysle sadzobníka 2€ za každý podpis. 

Náhodným výberom  boli skontrolované účtovné záznamy, evidencia správnych poplatkov a výška 

správnych poplatkov. 
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Číslo dokladu Suma Dátum úhrady 

správneho 

poplatku 

Popis 

P1/P/62 10,00 24.01.2024 Osvedčenie listín 

P1/P/465 10,00 16.04.2024 

P2/P/16 4,00 01.02.2024 

P1/P/651 12,00 04.06.2024 

P2/P/90 4,00 21.06.2024 

P2/P/114 4,00 10.07.2024 

P1/P/784 4,00 05.08.2024 

P3/370 4,00 21.10.2024 

P3/464 4,00 18.12.2024 

P3/14 2,00 01.03.2024 Osvedčovanie podpisov 

P1/P/304 4,00 28.03.2024 

P1/P/529 4,00 03.05.2024 

P1/P/626 6,00 29.05.2024 

P1/P/722 2,00 28.06.2024 

P3/302 2,00 29.07.2024 

P1/P/802 6,00 09.08.2024 

P1/P/886 4,00 16.09.2024 

P1/P/1006 2,00 04.11.2024 

P1/P/1239 4,00 23.12.2024 

 
Potvrdenie o pobyte 

Kontrolou boli preverené aj správne poplatky, ktoré obec vyberá za potvrdenie o pobyte. Zmena výšky 

správneho poplatku za potvrdenie o pobyte z 5€ na 7€ nastala k 1. aprílu 2024. Tento poplatok je 

stanovený podľa platného sadzobníka správnych poplatkov Ministerstva vnútra SR a jeho zvýšenie bolo 

súčasťou novelizácie platnej od 1.4.2024. Obec správne zareagovala na túto novelu, keďže za 

potvrdenie o pobyte do 01.04.2024 účtovala 5€ (číslo dokladu P1/P/134 zo dňa 04.03.2024 suma 5€, 

číslo dokladu P1/P/236 zo dňa 18.03.2024 suma 5€). Po novele zákona (číslo dokladu P1/P/363 zo dňa 

05.04.2024 suma 7€).  

 

Pri kontrole boli preverené aj ďalšie správne poplatky vyberané matrikou, ako napríklad poplatok za 

uzavretie sobáša s cudzincom, vydanie rodného listu, viazanie dokumentov, nahliadnutie do matrík a 

zápis do osobitnej matriky. Kontrola zahŕňala overenie správnosti výšky týchto poplatkov podľa 

platného sadzobníka správnych poplatkov Ministerstva vnútra SR, dodržiavanie zákonných postupov pri 

ich výbere a evidenciu príslušných dokladov. Kontrola nezistila odchýlky od platných právnych 

predpisov a sadzieb, čím bola potvrdená zákonnosť a správnosť výberu správnych poplatkov na 

matričnom úrade. Celkové plnenie rozpočtu za správne poplatky bolo v roku 2024 vo výške 8 955,50€. 

 
Záver:  

Kontrola potvrdila, že výšky správnych poplatkov sú v súlade s platným sadzobníkom správnych 

poplatkov a zákonom č. 145/1995 Z. z. o správnych poplatkoch. Postupy výberu poplatkov, ich 

evidencie a odvodu do rozpočtu sú riadne zabezpečené a zodpovedajú platnej legislatíve. Na základe 

vykonanej kontroly konštatujeme, že obec dodržiava všetky požiadavky týkajúce sa správneho výberu a 

evidencie poplatkov, čím zabezpečuje riadne hospodárenie s verejnými financiami v tejto oblasti. 

Kontrolou neboli zistené nedostatky. 

 

 

V Spišskom Bystrom,  06.06.2025 Ing. Angela Františková, MBA 
Hlavná kontrolórka obce 

Správa odoslaná kontrolovanému subjektu 06.06.2025 
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